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Kaunas

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais 2003-01-28 d. Nr. 99
“Dél komandiruodiy sgnaudy atskaitymo i3 pajamy taisykliy patvirtinimo® ir 2004-11-03 Nr. 1365
“Del i8laidy, susijusiy su komandiruotémis, dyd¥io ir mokéjimo tvarkos® tvirtinu

I.B8laidy, susijusiy su tarnybinémis komandiruotémis dydzius ir mokéjimo tvarkg
(pridedama).

Rektoriaus 2010-09-014 isakymg Nr. 390 “Dél tarnybiniy komandiruodiy iglaidy
apmokeéjimo taisykliy patvirtinimo pakeitimo” laikyti netekusiu galios.

Rektorius “"7 Zigmas Lydeka




Patvirtinta :
VDU rektoriaus 2015-01-02
jsakymu Nr. /

ISLAIDY, SUSIJUSIU SU TARNYBINEMIS KOMANDIRUOTEMIS, DYDZIAI IR
MOKEJIMO TVARKA

L.Bendrosios nuostatos

1. Sis jsakymas reglamentuoja iSlaidy, susijusiy su tarnybinémis komandiruotémis, dydj ir
mokéjimo tvarkg Vytauto DidZiojo universitete.

2. Tarnybine komandiruote laikomas darbuotojo i$vykimas tam tikram laikui i§ nuolatinés
darbo vietos rektoriaus (arba jo jgalioto asmens) siuntimu atlikti darbo funkcijas, vykdyti tarnybinj
pavedimg ar keiti kvalifikacija. Siuntimas i komandiruote jforminamas rektoriaus (arba jo jgalioto
asmens) jsakymu, darbuotojui pateikus praSyma (1 priedas).

3. Pasiystam j komandiruote darbuotojui per visa komandiruotés laika paliekama darbo
vieta (pareigos) ir darbo uZmokestis. Darbo uzmokestis paliekamas uZ visas darbo dienas pagal darbo
grafikq ir uZ kelionéje isbitg laika.

4. ISlaidos, susijusios su tarnybine komandiruote, atlyginamos pagal komandiruo¢iy
sgnaudy atskaitymo i§ pajamy taisykles, patvirtintas Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m.
sausio 28 d. nutarimu Nr.99,

5. Darbuotojo pradymu, ne véliau kaip paskuting darbo dieng iki komandiruotes pradzios
darbuotojui privalo biiti i¥mokétas avansas — ne maziau kaip 50 procenty numatomy dienpinigiy.

6.  GriZes i¥ komandiruotés darbuotojas per 3 darbo dienas Finansy tarnybos atsakingam
darbuotojui pateikia uZpildyta komandiruotés paZyméjimg (2 priedas) ir pateikia atitinkamus
dokumentus apie komandiruotéje patirtas i3laidas ir jeigu i¥mokétas avansas, graZina nepanaudoty
avanso likutj. Finansy tarnybos darbuotojas privalo visiskaj atsiskaityti su darbuotoju, atsiskaitiusiu
uZ patirtas komandiruotéje iglaidas, ne véliau kaip darbo uZmokesgio mokéjimo dieng.

L. Komandiruotés j uZsienj

. Komandiruodiy sgnaudomis laikomos gios universiteto darbuotojo patirtos su

komandiruote j uZsienj susijusios iglaidos:

1.1, dienpinigiy i§laidos;

1.2, gyvenamojo ploto nuomos iglaidos;

1.3. kelionés | uZsienio valstybe ir jos teritorijoje visy rii&iy transporto i8laidos, jeigu jos
susijusios su komandiruotés tikslais, taip pat nuvykimo visy riigiy transporto priemonémis Lietuvos
Respublikos teritorijoje i oro uosty, geleZinkelio ar autobusy stot] ir parvykimo i§ jy, i§vykimo j
komandiruotg ir parvykimo 1% jos dienomis islaidos;

1.4, dokumenty, susijusiy su igvykimu, tvarkymo i$laidos, jskaitant vykstandiyjy | uZsienj
kelioniy draudima.

1.5, mokéjimas uz kelius, taip pat transporto priemoniy draudimo i§laidos;

1.6, komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo ilaidos pateikiant komandiruotes
laikotarpiu degaly jsigijimo kvitus, jeigu j komandiruote buvo vaZiuojama darbuotojo transpotto
priemone, darbuotojo i¥sinuomoti arba Jjam pagal panaudos sutartj perduota transporto priemone.
Pripazjstant degaly jsigijimo islaidas atsizvelgiama | komandiruotés metu nuvaZiuoty kilometry




skaiCiy ir universitete patvirtintas degaly sunaudojimo normas atitinkamai transporto priemonei
pagal atitinkamos transporto priemonés gamintojo nurodytus transporto priemonés techninius
duomenis (degaly sunaudojimo normas 100 kilometry) ( 3-3.2 priedas).

L7, rySiy (pasto ir telekomunikacijy) islaidos;

1.8, vykstant j konferencija, simpoziuma, parody ar kitg renginj — registravimosi renginyje
mokescio ar biliety j renginj pirkimo islaidas patvirtinangius dokumentus, i3laidos, tagiau jeigu u
registravimosi renginyje mokest] ar bilietg j renginj jo dalyvivi  suteikiamas maitinimas,
kompensuojama ne daugiau kaip 50 procenty registravimosi renginyje mokesdio ar bilieto j renginj
isigijimo i8laidy, i¥skyrus tuos atvejus, kai $ios maitinimo iglaidos dengiamos dienpinigiais, valiutos
keitimo kredito jstaigoje i¥laidos ar Ju dalis, kai §i valiuta ar jos dalis skirta Siy taisykliy 1.1- 1.8
punktuose nurodytoms i$laidoms apmoketi, _

2. Dienpinigiai mokami uz faktiskaj i3biitg uZsienyje laikg (jskaitant i¥vykimo i§ Lietuvos
Respublikos ir parvykimo j ja dienas). Jeigu komandiruotés metuy vykstama | keleta uZsienio
valstybiy, finansy ministro nustatytos dienpinigiy normos taikomos atsizvelgiant | kiekvienoje
uZsienio valstybéje faktidkai idbiitas dienas, o pervaziavimo j uZsienio valstybe diena laikoma
atvykimo | ta uZsienio valstybe diena. _

3. Jeigu | komandiruote vyksta rektorius, dienpinigiy norma gali biti didinama 100
procenty. ’

4. Jeigu komandiruojamam i uZsienj universiteto darbuotojui dienpinigius skiria kitas
juridinis vienetas, kompensuojamas tik skirtumas tarp dienpinigiy sumos (ji apskai¢iuojama u¥
faktiskai isbita uZsienyje laikg pagal 3iy taisykliy 2 punkto nuostatas), kurig skiria kitas juridinis
asmuo ir finansy ministro nustatytas dienpinigiy vykstantiems j u¥sienio komandiruotes normas.
Apie kito juridinio asmens komandiruotés metu darbuotojui dengiamas komandiruotés i%laidas,
darbuotojas privalo paZyméti praSyme (I priedas).

5. Blaidos, nesusijusios su gyvenamo ploto nuoma, tadiau jtrauktos ] apgyvendinimo
paslaugas teikianéiy juridiniy vienety ar asmeny i$ragytus apskaitos dokumentus (maitinimo i8laidos,
nejskaitytos j apgyvendinimo kaing ir kita), negali biiti atskaitomos i3 pajamy, i§skyrus tuos atvejus,
kai 8ios maitinimo i¥laidos dengiamos dienpinigiais.

6.  Komandiruotés idlaidos, padarytos uZsienio valiuta, kai avansas nebuvo iSmokétas,
vertinamos taikant ivykimo j komandiruote dieng galiojusj valiutos kursa. Jei uz komandiruote
uZsienyje i$mokamas avansas, komandiruotés i3laidos, padarytos uZsienio valiuta, vertinamos taikant
avanso i¥mok¢jimo dieng galiojusj valiutos kursg.

7. Komandiruote j usienj nelaikomas darbuotojo i§vykimas u Lictuvos Respublikos riby
I uZsienj, jeigu jis vienoje vietoje uZsienyje biina ilgiau kaip 183 dienas.

HI. Komandiruotés Lietuvos Respublikos teritorijoje

. Komandiruogiy sgnaudomis laikomos Sios patirtos  su universiteto darbuotojo

komandiruote Lietuvos Respublikos teritorijoje susijusios i3laidos:

1.1, dienpinigiy i8laidos;

1.2, gyvenamojo ploto nuomos i§laidos;

1.3, kelionés | komandiruotés vietg ir griZimo i jos | nuolatinio darbo vietg visy riidiy
transporto priemonémis transporto ilaidos;

1.4. komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo islaidos, Jeigu | komandiruote buvo
vaZivojama darbuotojo transporto priemone, darbuotojo i¥sinuomota ar pagal panaudos sutartj
perduota transporto priemone. Degaly jsigijimo i$laidas pripaZjstant atskaitomomis i¥ pajamy
komandiruotés sanaudomis, atsiZvelgiama j komandiruotés metuy nuvaZivoty kilometry skai&iy ir
patvirtintas degaly sunaudojimo normas atitinkamai transporto priemonei pagal atitinkamos
transporto priemonés gamintojo nurodytus transporto priemonés techninius duomenis (degaly
sunaudojimo normas 100 kilometry) ( 3-3.2 priedai);




1.5 rySiy (pasto ir telekomunikacijy) i¥laidos;

1.6.  vykstant | konferencija, simpoziuma, parodg ar kit renginj — registravimosi renginyje
mokes€io ar biliety § renginj pirkimo i8laidos, tadiau jeigu uZ registravimosi renginyje mokestj ar
bilietg | renginj jo dalyviui suteikiamas maitinimas, atskaitoma ne daugiau kaip 50 procenty
registravimosi renginyje mokesdio ar bilieto i renginj jsigijimo i¥laidy, i¥skyrus atvejus, kai Sios
maitinimo iflaidos dengiamos dienpinigiais. '

2. Dienpinigiai apskai¢iuojami kiekvienai komandiruotés dienai taikant 15 procenty
Nustatytos bazinés socialinés i¥mokos, galiojandios mokestinio laikotarpio, kurj prasidéjo
komandiruoté, pirmgja diena , sumos . Jeigu komandiruoté trunka vieng dieng — dienpinigiai
nemokami,

3. Jeign komandiruojamam darbuotojui  dienpinigius skiria kitas juridinis  asmuo,
darbuotojui galima i$mokéti ir atskaityti i§ pajamy tik skirtuma tarp dienpinigiy normos.




1 Priedas
VYTAUTO DIDZIOJO UNIVERSITETAS

(Fakulteto , padalinio pavadinimas, visos usimantos pareigos )

(Yardas, Pavarde)

VYTAUTO DIDZIOJO UNIVERSITETO

Rektoriui
PRASYMAS
20 m. d.

{Data)

Kaunas
Pra%au mane, , komandiruoti
(Vardas, Pavarde)
nuo 20 m. d. ki 20__ m, d.j

(Komandiruotés pradios data) (Komandiruotes pabaigos data)

(

(Komandiruotés vieta) (Valstybeé)

(Komandiruotés tikslas)

PraSau apmokéti:

(iSvardinkite konkredias pratomas apmoketi iflaidas:
pvz: kelionés, nakvynes, konferencijos dalyvio XXX dydzio mokestis, dienpinigiai

Komandiruotés i§laidas apmokéti is:

(}e3y pavadinimas, projekto pavadinimas, Nr.)

(Para$as) (Vardas, Pavarde)
Suderinta:

Fakulteto dekanas,
Padalinio vadovas,  (Parasas)

(Vardas, Pavarde)

Projekto vadovas

(Parasas) (Vardas, Pavarde)

Isakymui:
Rektorius
arba jo-jgaliotas asmuo

fParasas) (Vardas, Pavarde)




Yytauto DidZiojo Universitetas

Komandiruotés payméjimas

2 priedas

Data : Nr.
I$duotas
Skyrius, pareigos
Pazyméjimg itdavusios jmenés pavadinimas Vytauto Did¥iojo universitetas
Kemandiruatés vieta
Komandiruotés tikslas
Komandiruotés trukme dienomis
Pagrindas : jsakymas Nr.
Galioja pateikus pasg ar tamybin| pakyméjimg
Yardas, pavardé
AVANSO APYSKAITA Nr. m. i,
Kam, u? kg, pagal kokj dokuments i¥mokéta
. Swma, .
Data Dok.eil. Nr. \ ? , Suma, EUR
I3laidy grupeé Dokumento Nr. { dokumento | Valiuta \Lau!;ut(s)s
valiuta 5a
15 viso; -
Atsiskaitantio asmens para¥as
Suma
Ankstyvesniojo avanso lickana Apyskaita patikrinta
AntislaidZiai Patvirtinti Eur ct
Gauta AVANSAS Finansininkas (buhslteris)
PAVEDIMAS m. mén, d.
Rleista Tvirtinu tokios swmos apyskaita;
Lickana {skola)
Antidlaid¥iai (mokeéti)
Istaiges vadovas
Priedas __ dokumenty m, d.




3 Priedas

ApskaiCiuojant  lengvojo  automobilio degaly sunaudojima (N),
vadovautis 1995m. spalio 12d. Lietuvos Respublikos susisiekimo ministro
isakymu Nr.405 , naudojama §i formule:

- su benzininiu varikliy

N=6,6*VV /100km, V -variklio darbinis taris litrais;

- su dyzeliniais varikliais - 0,7 benzininio variklio normos;

- vietoje benzino naudojant suskystintas naftos dujas - padidinama 20%

atitinkamos benzino normos.

Kilometry skai¢ius gali biti padidintas jvertinus atstumus, pravaZiuotus
miesto teritorijoje:

- Vilniaus mieste iki 50 km;

- Klaipédos, Panevézio, §iauh’q, Marijampolés, Alytaus miestuose iki 25

km;

- Kituose miestuose iki 10 km,

Atsiskaitant uvZ komandiruotés metu patirtas i3laidas, pateikiamas
komandiruotés laikotarpiu isigyty degaly pirkimo kvitas. Kai degaly islaidy
suma, apskai¢iuota pagal auk§&iau minimg tvarka, didesné uz degaly pirkimo
kvite nurodytg suma, kompensuojamos tik tokios degaly sunaudojimo islaidos,
kurios nurodytos degaly pirkimo kvite.




Priedas prie komandiruotés pazyméjimo,

3.1 priedas

vykstantiems j komandiruot¢ savo

transportu
Automobilio |Variklio darbinis Naudojamas Marsrutas PravaZiuota
modelis taris (litrais) kuras kin
I3 viso:
V., pavardé, para3as
1. Apskaiiuota automobilio degaly norma 1 km:
6,6 * N / 100
2, Keliongs i$laidos:
X X
degaly norma kilometry skaiGius I I degaliy kaina
Apmokama kelionés i¥laidy suma:

Kelionés islaidos Zod¥iais:

Vyresn. buhalteré:

3. 2priedas




ATSTUMAI TARP LIETUVOS MIESTU (km)

o & ‘" =

= 3] S| E| §| S s/ 8| | 2! §| E

< Ml x4 > S| & & G & 2 =2 S
Alytus ] 06/ 281 61) 294] 301] 171] 211] 186] 257 2001 To1
AnykGiai 177) 1091 297| 171] 223] 290] s8] 137 224] 215 39| 108
Bitzai 243| 178) 261) 234] 183] 249 66| 101] 209 1751 109 202
Druskininkai o7) 1191 320] 88| 343] 341 224] 264] 213] 306 226| 128
Ignalina 211} 169] 365 231] 312] 379 147 226 291] 304] 52 110
Jonava 991 32 237) 93] 213] 258] 86| 126] 159 20| 100 100
Jonidkis 248) 182| 196| 238] 98] 184] 97] 39 143] 110 178 331
Jurbarkas 144] 86| 149] 83| 172] 170] 1s8] 118] 42| 135] 213 186
Kaunas 66/- 215 56| 228| 236| 106] 146] 127] 191] 132] 101
Kédainiai 120| 54| 208| 110] 183] 2290 59| o7 135] 176 120 130
Klaipéda 281 215[- 233| 120/ 26| 239 159 111] 92| 328] 310
Kretinga 285 219] 23] 240] 97 11] 221] 136] 115] 70 318 314
Kupigkis 216] 151) 284| 207| 208] 275| 45 124] 211] 201 357 151
Lazdijai 45| 107 280] 56| 303] 301 212] 249] 173] 266] 24d| lag
Marijampolé 61] 56| 233 255] _253| 162] 201] 125] 218] 19a] 137
Mazeikiai 294 2281 120] 235l- 108 165] 80| 144] 350{ 262 299
Molétai 166 113] 308) 174 266] 329 101] 180] 235] 2591 35 &4
N.Akmené 267 202] 160| 254 46| 148 135] 58] 13| 88| 232 369
Nida 328| 263] S1| 280] 167] 77| 287] 206| (58 140] 376] 338
Pakruojis 218 152 200) 208] 122[ 189] 50| 40| 148] 114| 146] T84
Palanga 301 236 26| 253] 108- 2321 1470 131] 80| 329] 331
Panevédys 171] 106 239 162] 165] 233]- 791 166] 1581 971 136
Pasvalys 217) 152| 232 207] 154] 220] 40] 72[ 1s0] 146| 112 182
Plunge 256] 191] 62| 211] s8] se| 1s2] 97| 86| 30| 279] 286
Prienai 34| 35| 249] 42| 262 270[ 140] 180 155 225| 172] 97
Radvilidkis 189| 124] 187 179] 109] 175] 57| 22| 117 101 154 191
Rokiskis 238] 171) 325 232] 247] 313] 88| 165 254 239] 65] 159
Skuodas 07) 241 75| 262] 55| 63| 219] 134 137] 75| 316| 336
Sakiai U18) 61y 174 57] 196] 195 162] 143] 66] 160| 195 163
Saléininkai 108] 1391 348| 170| 344] 369 181] 258] 266] 324| 142] 45
Siauliai 211] 146] 159] 201 80| 147] 79l 100 73] 176] 213
Silale 210 144] 81| 156] 114 102] 168 101] 31| 69| 257 239
Silute 242] 184] 53| 181] 153] 74| 224] 157 62| 124] 313] 284
Svenéionys 1861 175| 370; 222| 327] 391] 162[ 241] 297 319 67| 83
Taurage 186) 127/ 111{ 125] 144] 131 166] 100l 97| 255] 228
Tel3iai 257) 1917 92| 218 5o 80| 158 73] o7l 254] 286
Trakai 75| 83| 293] 111] 296 313 144] 209] 211] 269 124] 26
Ukmerge 137) 69| 265| 131] 227 285] 64| 141] 191] 220 631 73
Utena 2001 132] 328 194] 262] 329] 97[ 176 255] 254l 97
Varéna 491 15| 329] 110 342 350] 220] 260] 235] 305| 182] 84
Vilkavidkis 841 73| 2221 23] 244| 242] 178] 190] 114] 207] 2111 161
Vilnius 101y toly 310 137] 299 331 136] 213| 228] 285 97l
Visaginas 254] 2051 401] 267 335] 401 170 249] 327 3271 73| 13
Zarasai 249] 181] 377] 243] 244] 370 141] 220] 304 296] 49| iag




